Mini Tutorial til Power Automate

Introduktion

Power Automate er et kraftfuldt vaerktgj fra Microsoft, der ggr det muligt at automatisere
arbejdsgange mellem dine foretrukne apps og tjenester. Dette kan hjelpe dig med at
automatisere gentagne opgaver, synkronisere filer, indsamle data og meget mere. Denne
mini tutorial vil guide dig gennem processen med at oprette din fgrste flow i Power
Automate.

Trin 1: Log Ind

1. Abn din webbrowser, og naviger til make.powerautomate.com.
2. Klik pa 'Log ind' gverst til hgjre, og log ind med din arbejds- eller skolekonto.

Trin 2: Opret en Ny Flow

1. Nar du er logget ind, klik pa 'Mine flows' i venstre side menu.

2. Klik pa '+ Ny', og veelg derefter 'Automatiseret cloud-flow', 'Planlagt cloud-flow", eller
'Instant cloud-flow"' athaengigt af dit behov.

3. Giv din flow et navn, og veelg den trigger, der skal starte din flow (Veaelg eventuelt "When a
new email arrives V3). Klik derefter pa 'Opret'.

Power Automate

Il
i
3
=

Q

—
&

(A1 Home Start from a template

-+ Create & Template

cf  Templates ) Visio template

M Learn Build your own from blank

o7 Automated cloud flow
.

& Instant cloud flow

_—
(6 Approvals {5 Scheduled cloud flow
Bl Solutions {*) Describe it to design it
0¥ Process mining [t Desktop flow

Trin 3: Tilfgj Handlinger

1. Efter at have valgt en trigger, vil du blive fgrt til flow designeren, hvor du kan tilfgje
handlinger.

2. Klik pa '+ Ny trin' for at tilfgje en handling. Sgg efter den app eller tjeneste, du gnsker at



inkludere, og veelg derefter den specifikke handling, du vil automatisere.
3. Konfigurer handlingens indstillinger ved at udfylde de ngdvendige felter.

4. Vealg eventuelt "send me a mobile notification” som naeste handling.

5. Tryk pa din trigger handling og veelg parametre sasom, "From”, hvilket betyder, at dit
flow kun kgrer, ndr der modtages en mail fra en specifik mailaddresse

When a new email arrives (V3) : £

Parameters Settings Code View About

Advanced parameters

Showing 1 of 9 v Show all Clear all

From

-] %

Trin 4: Gem og Test Din Flow

1. Nar du har tilfgjet og konfigureret dine handlinger, klik pa 'Gem' gverst til hgjre for at
gemme din flow.

2. Test din flow ved at klikke pa 'Test' gverst til hgjre. Fglg instruktionerne for at udlgse din
flow og se den i aktion.

Afslutning

Tillykke! Du har nu oprettet din fgrste flow i Power Automate. Dette er kun begyndelsen.
Power Automate tilbyder en bred vifte af muligheder for at automatisere arbejdsgange, sa
fortsaet med at eksperimentere med forskellige triggere og handlinger for at se, hvad du kan
opna!
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